
教員個人調書（教育研究業績書）記入要領 

      

【共通事項】      

 ・各項目の記入欄の行数は、ご記入内容に応じて適宜増減していただいて結構です。  

・いずれの欄についても「履歴書」の記載内容と重複してご記入いただいて結構です。 

・ご記入いただいた内容等については、文部科学省等の監査、申請業務等の際に提出す

ることがありますのでご了承下さい。      

 ・年号はいずれも西暦でご記入下さい。      

 ・「MS 明朝」、「10 ポイント」でご記入下さい。      

【研究分野】      

 ・主な研究分野を 3 つ以内でご記入下さい。 

・「研究内容のキーワード」欄は空欄として下さい。    

【教育上の能力に関する事項】       

 「事項」      

  ・「教育方法の実践例」等の区分ごとにご担当予定授業科目に関連する事項を時系列でご

記入下さい。      

「年月日」      

 ・実施時期、発表時期、従事期間等を「月日」までご記入下さい。 

・一定の期間に亘る事項については始期と終期をご記入下さい。     

「概要」      

 ・概要及び、当該活動における地位や役割、成果について 200 字以内でご記入下さい。   

｢教育方法の実践例｣      

   教育機関等における学習促進の取組み等についてご記入下さい。      

例：授業内容のインターネット上での公開 

講義内容の web 上での公開 

優れた教科指導や生徒指導の方法、独自で取り組んだ教育方法の実践等  

  ｢作成した教科書、教材｣      

   授業や研修指導等のための著書や作成した教材等についてご記入下さい。     

例：授業用に作成した教科書、教材、講義ノート 

研修指導用に作成した教材、講義ノート      

  ｢教育上の能力に関する大学等の評価｣      

   大学等の教員の場合は、授業評価等の結果についてご記入下さい。      

 

 

 



｢実務の経験を有する者についての特記事項｣      

    実務経験を有する方は、大学から受け入れた実習生等に対する指導、職能団体の依頼

による研修指導の講師等大学での講座や社会的教育講座等における講師、シンポジウ

ムにおける講演等専門的な実務に関して受けた教育や研修についてご記入下さい。  

 ｢その他｣      

  大学教育に関する団体等における活動、教育実績に対する表彰、国家試験問題の作成

等についてご記入下さい。      

【職務上の実績に関する事項】       

 ｢免許・資格｣      

  ・医師、管理栄養士、教員等のお持ちの資格・免許をご記入下さい。 

・｢年月日｣欄には当該免許状等に記載された授与年月日をご記入下さい。 

・概要欄には授与者をご記入下さい。      

 ｢特許等｣      

  ・特許、実用新案等として登録されているものをご記入下さい。 

・｢年月日｣欄には特許、実用新案等として登録された年月日をご記入下さい。 

・概要欄に当該特許等の概要についてご記入下さい。      

｢実務の経験を有する者についての特記事項｣      

  ・実務経験を有する方は、当該企業・団体における業績をご記入下さい。        

例：大学との共同研究、訴訟、監査、企業連携、研究開発等の担当実績   

     各種審議会、行政委員、行政機関における調査官等の実績   

     研究会、ワークショップ等での報告や症例発表、調査研究、留学、海外事情調査

等の実績      

 ｢その他｣      

  企業・団体等における実務家としての活動実績の概要をご記入下さい。  

【研究業績等に関する事項】       

 「著書、学術論文等の名称」      

  ・研究等に関連する主要な業績を「著書」「学術論文」「演奏・作品発表」「その他」の

項目に区分してご記入して下さい。 

・書類作成時に未発表のものはご記入しないで下さい。 

・各業績を発表順に通し番号を記入して下さい。    

・「著書」については書名、「学術論文」については発表したものの題名をご記入下さ

い。 

・｢学位論文｣については論文名の先頭にその旨ご記入下さい。 

・「その他」について学会抄録･発表、依頼原稿等はタイトルをシンポジウム、講演、

座談会等については当該テーマをご記入下さい。 

     



 「単著・共著の別」      

  ・「著書」「学術論文」については、当該著書等に記載された著作者等がご本人一人の

場合は「単著」、著作者等が複数記載されている場合は「共著」とご記入下さい。著

作者が複数いる場合は監修、編集、編著、共著、部分執筆等のかかわり方に関わら

ず「共著」とご記入下さい。      

  ・「その他」についても、「著書」「学術論文」の例によって下さい。     

「発行著、発表雑誌等又は発表学会等の名称」      

  ・「著書」については、発行所をご記入下さい。 

・「学術論文等」については、学術雑誌等の名称、巻・号をご記入下さい。 

・「その他」については、発表学会、シンポジウム、掲載紙、講演会等の名称等をご記

入下さい。      

 「概要」      

  ・「著書」「学術論文」「その他」について 1 件ごとに概要を 200 字以内でご記入下さい。 

・共著の「著書」の場合はご担当の章、節、題名、掲載ページをご記入下さい。  

  ・「著書」「学術論文」「その他」いずれの場合も「共著」の場合は、共著者等全員の氏

名を当該著書等に記載された順にご記入のうえ、ご本人のお名前に下線を引いて下

さい。ご本人の担当部分の抽出が困難である場合は、「共同執筆につき本人担当部分

抽出困難」等その理由をご記入下さい。      

【著書】      

  ・出版された著書の書名をご記入下さい。      

【学術論文】      

  ・国際学術雑誌、学会機関紙、研究報告等に学術論文として発表したものの題名をご

記入下さい。      

  ・学位論文については、題名の前に（修士論文）等とその旨をご記入下さい。 

【演奏・作品発表等】      

 ※演奏・作曲関係の業績等については、次の要領でご記入下さい。 

※演奏会、作品発表会等について当該演奏会、作品発表会ごとにご記入下さい。  

 ・「著書、学術論文等の名称」の項に演奏会、作品発表会の名称をご記入下さい。 

・「単著・共著の別」の項には、演奏者がご本人のみの演奏会又はご本人の作品のみが

発表される作品発表会は「単著」、複数の方による場合は「共著」とご記入下さい。 

・「発行所、発表雑誌」の項に、演奏会場、発表会場等をご記入下さい。  

・「概要」の項に、ご本人が演奏された曲名や発表された曲名等を含めて概要を 200 字

以内でご記入下さい。共演等の場合は共演された方又は団体等を全てご記入のうえ、

ご本人のお名前に下線を引いて下さい。 

「著書、学術論文等の名称」       

CD 等として発売されている演奏、作品集として出版されている作品をご記入下さい。 



・「著書、学術論文等の名称」の項に CD、作品集等の名称をご記入下さい。 

・「単著、共著書」の項に当該 CD 又は作品集等の演奏者又は作者名が個人の場合は「単

著」、複数の場合は「共著」とご記入下さい。      

  ・「発行所、発表雑誌」の項に、CD、作品集の発売元、発行所等とご記入下さい。  

  ・「概要」の項に、CD や作品集へ収録されているご本人の演奏曲目等を含めて概要を

200 字以内でご記入下さい。共著の場合は、共著者全員の氏名を当該 CD 等に記載さ

れた順に記入し、ご本人のお名前に下線を引いて下さい。   

 「その他」      

   学会抄録･発表、依頼原稿等はタイトルをシンポジウム、講演、座談会等については

当該テーマをご記入下さい。      

  ・「単著・共著の別」「発行所、発表雑誌」「概要」の項は、著書、学術論文の記載方法

に準じてご記入下さい。      

【その他】      

  ・総説、学会抄録、依頼原稿、紀要、教育関係雑誌等に活字として発表された研究業

績の記事等のタイトル、報告発表、座談会、討論等にあっては当該テーマをご記入

下さい。      

  ・社会講座、研究会等の講師、講演等についてもこの項にご記入下さい。  

  ・教育現場で教育実践を行なってきた方は、紀要、報告書や教育関係雑誌などで実践

経験に基づく研究成果を発表した業績（「研究紀要」「研究収録」「研究レポート」「実

践レポート」「教育論文」等）についてもご記入下さい。   

   

 


